Jüri Gümnaasium

PÖÖRDUMISE ESITAMINE JA LAHENDAMINE
1.Pöördumise esitaja 
	Pöördumise esitaja (nimi)

	

	Pöördumise esitaja kontaktandmed

	

	Pöördumise viis: telefon, internet, isiklikult, muud
	


2. Pöördumise kirjeldus
	Kirjeldus selle kohta, mis tingis vajaduse pöörduda



3. Nõue
	Kirjeldus selle kohta, mida pöördumise esitaja taotleb




4. Kuupäev, allkiri

5. Lisa
Lisatud dokumentide loetelu

6. Pöördumise suunamine lahendamiseks (kuhu, kellele)
	


7. Pöördumise lahendusotsus ja rakendatavad meetmed
	


8. Pöördumisele vastamine
	Pöördumisele vastanud isiku nimi
	

	Pöördumisele vastanud isiku allkiri
	

	Vastuse kuupäev
	

	Vastuse esitamise viis: telefon, e-post, internet, isiklikult, posti teel, muud.
	


